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PREFEITURA DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

SISTEMA DE GESTAO

GUIA RAPIDO: ATUALIZAGCAO DE CADASTRO

VERSAO 1.0 (21/10/2020)
RESPONSAVEL TECNICO: ADRIANO FRANCISCO DA SILVA



12 PASSO: Acesse o link https://www.culturaduguedecaxias.com.br/gestao e entre com o CPF

e a senha. Caso ja tenha se cadastrado no formulario antigo, utilize o CPF como Login e senha
para ter acesso ao novo SISTEMA DE GESTAO DA CULTURA DE DUQUE DE CAXIAS.

Em caso de duvidas envie mensagem para o nosso whatsapp: © 96766-2526. Atendimento de

segunda a sexta-feira (dias Uteis) de 9h as 17h.

CPF do responsavel

Digite aqui seu CPF cadastrado

Senha ou CPF (Caso ja possua um cadastro)

’ Digite aqui sua senha ou CPF

Né&o possui login? Cadastre-se aqui.

22 PASSO: Clique em “CADASTRO DE ESPACOS E GRUPOS CULTURAIS”:

% culturaduquedecarias.com.br X
B R L }

(&) c © & o hitps://wn.cultur m.br/gestao/

INICIO

Qﬁ' Atualizar senha
1

Cligue aqui

Boa tarde,

Inicio »

Em breve

H CADASTRO DE ESPACOS E GRUPOS CULTURAIS CADASTRO DE ARTISTAS

Clique aqui

POR 16:30
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https://www.culturaduquedecaxias.com.br/gestao

3° PASSO: Na lista de cadastros, para visualizar seu cadastro cliqgue em "Visualizar". Para

atualizar seu cadastro clique em "Atualizar".

ATENGAO: Apenas atualize seu cadastro caso ele esteja incompleto (sem dados bancérios,

anexos...). Para editar seu cadastro, alguns campos precisam ser preenchidos novamente

(Exemplo: Anexos...). Caso queira apenas ver seu cadastro, volte a tela anterior e clique em

"Visualizar". O tempo para preenchimento dos dados é de 30 minutos, tenha em maos todos

0s arquivos de anexos necessarios, para evitar que a sessdo expire e vocé perca as informagdes

digitadas no momento em que for enviar.

B8 MEUS CADASTROS

PROTOCOLO

Nome do projeto

Responsavel

Pesquisar:

Homologagao Agoes

» & Atvalizar @ Visualizar
& Atualizar @ Visualizar
& Atvalizar @ Visualizar
& Atualizar @ Visualizar

& Atualizar @ Visualizar

42 Passo: Preencha

automaticamente:

campos do formulario.

9 - Bairro @ 10 - Municipio @ 11 - Distrito @

w v
12 - Nome do resp avel pela i g idade/coletivo/grupo @ 13 - CPF do resp avel pela instituiga dade/coletivo/grupe @
14 - Telefone do resp avel pela i aolentidade/coletivo/grupo @ 15 - E-mail do avel pela i icao/entidade/coletivo/grupo @

Os dados do responsavel sdo inseridos




2 Passo: No campo autodeclaracao de gastos, cligue em icionar” para adicionar despesas
5¢e p N todecl d t | “Ad " d d

e “Remover” para remover a informagao:

32 - Autodeclaragao de gastos: informe e especifique todas as desp relati ao espago, grupo, coletivo ou empresa esperadas em um més: a) incluindo faturas
recorrentes; b) gasto com trabalhadores, informando nome e CPF de cada um deles; Obs: sé inclua gastos com trabalhadores que possam ser comprovados por RPA
(Recibo de Pagamento Auténomo) ou carteira assinada.*

Despesas Valor CPF

200,00 202 222 222-22 * Remover
Despesas Valor CPF

40.000 333.333.333-33 * Remover
Despesas Valor CPF

1.00 * Remover
Despesa Valor CPF (No caso de gasto com pess:

® Remover

» + Adicionar

62 Passo: Nos campos de anexo utilize os formato PDF ou imagem (JPEG, PNG). O modelo de

plano de acdo que deve ser baixado esta nesse link:

https://drive.google.com/file/d/1xFzR928VzGP18sGrX2gqMDDcjrPiC 2Z/view?usp=sharing

33 - Anexe contas e faturas recorrentes do espago, grupo, coletivo ou empresa (energia, agua, telefone, internet, aluguel, etc.) Obs: No caso de contas pagas
mensalmente, escolher as contas referente a um (nico més entre abril de 2020 e o presente) @

Browse... | Mo file selected.

34 - Anexe o Plano de Agao de Contrapartidas - Baixe aqui o modelo, preencha e faga o upload. @

Browse... | No file selected.

A situacdo cadastral pode ser obtida no link abaixo, tire uma foto da tela salve e faca o upload
para o formulario:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

39 - Anexe a situagao cadastral do seu CNPJ (caso tenha) @

@ Retire a situacdo cadastral no sequinte endereco eletrnico: https://senicos receita fazenda gov br/Senicos/cnpjrevalcnpjreva_solicitacao asp

Browse... | Mo file selected

40 - Carta de referéncia 1 {Caso nao haja portfolio e comprovagao de tempo)

Browse... | Mo file selected

41 - carta de referéncia 2 (Caso nao haja portfolio e comprovagao de tempo)

Browse... | Mo file selected


https://drive.google.com/file/d/1xFzR928VzGP18sGrX2qMDDcjrPjC__2Z/view?usp=sharing
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

72 Passo: Leia e clique nas caixas “LI E ACEITO O TERMO”, depois em “ENVIAR” para salvar o

cadastro, em seguida vocé serd redirecionado para a tela de cadastros com a mensagem
“Atualizagao realizada com sucesso”:

TERMO DE RESPONSABILIDADE:

Declaro que sou o responsavel pelo espaco artistico-cultural ou fui autorizado pelo mesmo a realizar o presente cadastro e dou fé de que todas as informagbes
prestadas s&o verdadeiras, estando ciente de que a pratica de declaracao falsa é crime (art. 299 do Codigo Penal).

[] LIE ACEITO O TERMO

TERMO DE RESPONSABILIDADE:

Declaro que sou o responsavel pelo espaco artistico-cultural ou fui autorizado pelo mesmo a realizar o presente cadastro e dou fé de que fodas as informagdes
prestadas sdo verdadeiras, estando ciente de que a pratica de declaracdo falsa € crime (art. 299 do Codigo Penal). Declaro que li e tenho ciéncia que me enguadro
em todas as condi¢bes acima. Declaro ter ciéncia que o preenchimento deste formulario NAO me garante os beneficios previstos na Lei N° 14.017/2020.

[] LI E ACEITO O TERMO

Cancelar [E=nTEl

ATENGCAO: Caso vocé nio seja redirecionado para a tela de cadastros, significa que sua sess3o

expirou e os dados nao foram atualizados. Faga o login novamente e verifique seu cadastro

clicando em “Visualizar”.

©2020. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo de Duque de Caxias.



